
SISTEMATIKA DAN TEMPLATE LAPORAN PERTUKARANMAHASISWA
MERDEKA

A. Fungsi Laporan Laporan Pertukaran Mahasiswa

Laporan pertukaran mahasiswa ini dimaksudkan memiliki fungsi sebagai berikut.

1. Pertanggungjawaban kegiatan Pertukaran Mahasiswa kepada program studi.

2.Penyampaian informasi kepada Program Studi Teknik Kimia Fakultas Teknik

Universitas Muhammadiyah Jakarta

3. Sarana penyampaian ide, pendapat, penilaian, dan pengalaman yang berkaitan dengan

penyelenggaraan Pertukaran Mahasiswa kepada pihak lain.

4. Bahan pengambilan kebijakan, evaluasi, dan tindak lanjut untuk perbaikan Pertukaran

Mahasiswa secara berkelanjutan.

5. Dokumentasi kegiatan MBKM.

B. Format dan Sistematika Laporan

1. Format Penulisan Laporan Pertukaran Mahasiswa

a. Jenis dan ukuran kertas: ukuran A4 ,21 x 29,7 cm

b. Jarak Tepi (Margin): Tepi atas : 4 cm Tepi bawah : 3 cm

Tepi kiri : 4 cm Tepi kanan : 3 cm

c. Jenis huruf: Times New Roman, Normal, 12 pt

d. Jarak spasi: 1,5

2. Sistematika Laporan Pertukaran Mahasiswa

Cover Luar

Cover Dalam

Lembar Pengesahan

Kata Pengantar

Daftar Isi

a. Pendahuluan

b. Laporan kegiatan dan hal-hal penting yang diperoleh selama kegiatan

c. Salinan daftar kartu hasil studi yang diperoleh dari perguruan tinggi mitra

d. Daftar kegiatan akademik dan nonakademik yang diikuti selama pelaksanaan

program dan penghargaan/sertifikat yang diperoleh (jika ada)

e. Hal-hal baru yang ditemukan



f. Rekomendasi kepada Program Studi Teknik Kimia/Fakultas Teknik/Universitas

Muhammadiyah Jakarta

g. Rekomendasi kepada mahasiswa

h. Refleksi diri terdiri dari :

1) Uraian manfaat yang diperoleh dari Pertukaran Mahasiswa

2) Uraian pengetahuan/keterampilan/perilaku yang dirasakan telah

berkembang selama pelaksanaan Pertukaran Mahasiswa

3) Uraian keterampilan yang dipandang perlu dikembangkan setelah kegiatan

Pertukaran Mahasiswa

4) Uraian rencana pengembangan diri yang akan dilakukan dan target hasil

yang diharapkan setelah mengikuti Pertukaran Mahasiswa.

i. Lampiran 1) Dokumen pendukung, seperti foto kegiatan. 2) Tautan video di youtube

C. Menyusun dan Mengunggah Video Kegiatan

Mahasiswa yang telah melaksanakan kegiatan Pertukaran Mahasiswa menyusun video

dokumentasi kegiatan dan testimoni yang berdurasi 20-30 menit dan diunggah ke

youtube program studi Teknik Kimia FT UMJ. Video memuat bagian-bagian kegiatan

yang dilaksanakan selama Pertukaran Mahasiswa, seperti pelepasan, penerimaan,

serta aktivitas akademik dan nonakademik.



LAPORAN KEGIATAN

PERTUKARANMAHASISWA

DI PROGRAM STUDI….

UNIVERSITAS….

NAMA…..

NIM……..

PROGRAM STUDI TEKNIK KIMIA FAKULTAS TEKNIK

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH JAKARTA

TAHUN….



LEMBAR PENGESAHAN

LAPORAN KEGIATAN PERTUKARANMAHASISWA

JUDUL LAPORAN :

NAMA :

NIM :

TELAH DIPERIKSA DAN DISAHKAN OLEH :

JAKARTA,……………………..2021

Menyetuji,

Ketua Program Studi Teknik Kimia Dosen Penasehat Akademik

…………………………. ………………………..

NIDN : NIDN :



Daftar pengajuan konversi mata kuliah

Jakarta, tanggal-bulan-tahun

Kepada Yth, Ketua Program Studi Teknik Kimia

Di Tempat.

AssalamualaikumWarohmatullohi Wabarokatuh,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :

NIM :

Nomor Telpon/HP :

Email :

Dengan ini mengajukan permohonan rekognisi/konversi mata kuliah pada kegiatan
Pertukaran Mahasiswa yang telah selesai dilaksanakan pada periode semester…… sejak
….hingga….selama………..bulan.

Bersama permohonan ini saya lampirkan dokumen laporan pertukaran mahasiswa dan
dokumen lainnya yang dibutuhkan.

Demikian surat permohonan ini saya buat. Atas perhatian dan Kerjasama Bapak/Ibu saya
ucapkan terimakasih.

Jakarta , tanggal-bulan-tahun

(Nama lengkap)

NIM



Formulit Hasil Penilaian dan Verifikasi Rekognisi/Konversi Mata Kuliah

Nomor :
Hal : Persetujuan Konversi Mata Kuliah

Yth. Nama dan NIM

AssalamualaikumWarohmatullohi Wabarokatuh,

Dengan hormat kami sampaikan kepada Saudara bahwa Koordinator Penilai Akademik Prodi
Teknik Kimia FT UMJ telah melakukan telaah dan memvirifikasi permohonan saudara
terhadap konversi mata kuliah pada program pertukaran mahasiswa yang telah anda
laksanakan.

Adapun keterangan konversi yang berhak anda :

Nama :

NIM :

Nama PT Mitra :

Nama Prodi Mitra :

Periode pelaksanaan :

Sesuai dengan hasil telaah dan verifikasi yang telah dilakukan, maka ditetapkan bahwa
Saudara berhak mendapatkan rekognisi/konversi mata kuliah pada semester…….. tahun
akademik……. Dengan rincian mata kuliah terkonversi adalah :

No Nama Mata Kuliah
Dari Mitra

Nama Mata
Kuliah

Dikonversi

Kode
Mata
Kuliah

Semester Jmlh
SKS

SKPI Nilai
Angka
Mutu

Huruf
Mutu

Demikian hasil konversi ini kami sampaikan untuk dapat digunakan sebagai mana mestinya.
Jakarta, tanggal-bulan-tahun

Menyetujui;

Ketua Program Studi Teknik Kimia Koordinator Program MBKM

…………………………………….. ……………………………..

NIDN : NIDN :



REKOMENDASI DOSEN PENASEHAT AKADEMIK

AssalamualaikumWarohmatullohi Wabarokatuh,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini ;

Nama :

NIDN :

Nomor Telepon/HP :

Dengan ini memberikan rekomendasi kepada mahasiswa :

Nama :

NIM :

Tahun Masuk :

Nomor Telepon/Hp :

Indeks Prestasi Kumulatif :

Untuk dapat mengikuti kegiatan Pertukaran Mahasiswa sebagai salah satu bentuk kegiatan
pada Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM).

Demikian rekomendasi ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta , tanggal-tahun-bulan,

Mengetahui; Pemberi Rekomendasi;

Ketua Program Studi Teknik Kimia Dosen Penasehat Akademik

……………………………………. ………………………………….

NIDN : NIDN :



Surat pernyataan Kesediaan dan Persetujuan Orang Tua

AssalamualaikumWarohmatullohi Wabarokatuh,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :

NIM :

Nomor Telepon/Hp :

Alamat :

Dengan ini menyatakan bahwa saya :

1. bersedia mengikuti kegiatan Pertukaran Mahasiswa sesuai ketentuan yang ditetapkan oleh
penyelenggara kegiatan, Prodi Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Muhammadiyah
Jakarta, dan mitra………………………………..

2. Keikutsertaan saya dalam kegiatan Pertukaran Mahasiswa telah memperoleh izin dan
persetujuan orang tua.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sadar dan sebenarnya tanpa tekanan dari
pihak manapun.

Jakarta , tanggal-bulan-tahun

Menyetujui ;

Orangtua Mahasiswa, Mahasiswa

Materai Rp.10.000

……………………… ………………………….

NIM :


